e-LOGOS

simplificando a gestao

Nome: Sistematica Normativa

Indicacdo: Organizacdes publicas e privadas de todos os portes, particularmente as que estéo

interessadas em sistematizar, politicas, regras e normas internas para facilitar a gestdo da organizacgéo.

Aplicacao: Esta ferramenta tem o objetivo de definir uma sistematica que clarifique as principais
politicas, regras e responsabilidades da organizagéo, de forma a facilitar o controle interno, mitigar riscos
e melhorar a governanga. Em suma permite que a Administragdo tenha instrumentos organizacionais
necessarios para controlar agbes e decisdes de alto impacto na organizagdo, possibilitando o

acompanhamento dos riscos do negécio.

Resultados: Estrutura e sistematica clara e objetiva para disciplinar as acdes e decisbes da
organizagao.
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SIMARIO
1. CBJETIVO. Pig2
L. AREA SENVOLVIDAS Pig2
I. REFERENCIAS Pag2
1. DEFINIGOES / CONCEITOS. Pig2
4.1.Normas Irtemas. Pag2
i. ESQUEMA GERALE CONTEUDO Pig2
5.1.Bementos prefiminares Pig3
52.Bementos Pag3
5.3.Hemenics ivos Técnicos. Pag3
5.4.Elementos Pig3
i. ESTRUTURA Pig4
61.Dwisdes e 5 Pig4
L Pig4
6.3, Subsegio. Pag4
64 Alinea PigA
6.5.Nota de rodapé. Pig4
6.5.Anexos. PigA
67.Pard de Fo i Pig4
!. PROCEDIMENTOS Pag5
74.Proposta de elaboragio / rewisdo de Nommas Inermas Pig5
72 Andlise dss propostas de elaboragio / revisiode Normas Intemas _________________________ Pagh
73.Apreciagio ¢ aprovago de Nomnas Inlermas Pigs
74 50 das Normas Infemas. Pigs
7.5.Publicacdo e distribuigio das Normas internas Pigs
1. QUADRD DE A TRIBUIGOES £ RESPON SABILIDADES. Pigs
1. DISPOSIGOE S FINAIS Pags
10.GLOSSARIO DE TERMO'S Pigs
11.HISTORICO DA S REVISOES Pigs
\NEXO A - FLUXDGRA MA Pag7?
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