e-LOGOS

simplificando a gestao

Nome: Elaboragdo de Normas Internas

Indicacao: Organizacdes publicas e privadas de todos os portes, particularmente as que
estdo interessadas em sistematizar, politicas, regras e normas internas para facilitar a

gestao da organizacéo.

Aplicacédo: Esta ferramenta tem o objetivo de avaliar o arcabouco normativo vigente, com
vistas a proposicao de estruturacdo de normas internas com base nos marcos regulatorios
internos e externos para disciplinar e regulamentar o “modus operandi”, de forma a estar

permanentemente aderente & conformidade requerida para organizagao.

Resultados: Estruturacdo de normas internas claras e objetivas para disciplinar as acoes,
decisdes e operacdes da organizagao.
Exemplo:

INSTRUCAO NORMATIVA INS o1 o7

Adiantamento de Viagens Nacionais
Internacionai

Ongem:  Dwetona de Adminstragio  Finangas
Macro Pracesso: Suporte Oper aconal
Processo:  Adanmmento de Viagens Nacionail s inmmacionait
Estalnstrgio Substituia
Redsio . 0
Dat da Revisdo: DOYMMAA
Resolugho DIREX n°
Datada Resolugio:  DOVMBMAA
Emasne:  DIREX

Dum de Emissdo:  DO/MMAAA
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